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1-AMAÇ
Bu iş talimatı, GTÜ Bilişim Teknolojileri Enstitüsü Üniversite Sanayi İşbirliği Laboratuvarı’ndaki  çalışma şartlarının tanımlanması, bu şartların korunması, kullanıcılara bildirilmesini sağlamak amacıyla hazırlanmıştır.
2-KAPSAM
Bilişim Teknolojileri Enstitüsü Üniversite Sanayi İşbirliği Laboratuvarı’nda yapılacak her türlü çalışmayı kapsar.
3-SORUMLULUKLAR
Bu talimatın uygulanmasından, Bilişim Teknolojileri Enstitüsü Üniversite Sanayi İşbirliği Laboratuvarı’na giren herkes sorumludur.
4-İLGİLİ DOKÜMAN VE KAYITLAR
Bu laboratuvarın kullanım talimatı ile ilgili Bilişim Teknolojileri Enstitüsü Üniversite Sanayi İşbirliği Laboratuvarı Firma-Öğrenci Proje Sponsorluğu Sözleşmesi mevcuttur.
5-UYGULAMA
1) Laboratuvar temiz ve düzenli tutulmalıdır.
2) Kullanılan bilgisayarda bir arıza varsa ya da herhangi bir donanım (klavye, mouse vb.) eksikse laboratuvar sorumlusu haberdar edilmelidir.
3) Laboratuvarda bulunan bilgisayarlara ait cihazlar (monitör, kasa vb.) kesinlikle açılmamalıdır. 
4) Bir başkasına tahsis edilmiş bilgisayar, laboratuvar sorumlusunun izni dışında kullanılmamalıdır. 
5) Klavye, monitör ve bilgisayar kasasının üzerine su, çay vb. dökülmemesine dikkat edilmelidir.
6) Laboratuvar ortak kullanım alanı olduğundan diğer kullanıcıların rahatsız edilmemesi gerekmektedir. 
7) İnternet üzerinden işlenecek tüm bilişim suçlarının yasal sorumluluğu öğrenciye aittir.
8) Proje çalışanları dışındakilerin laboratuvara giriş izni yoktur. Özel durumlar için laboratuvar sorumlusundan izin alınması gerekmektedir.
Laboratuvara girdiğinizde bu kurallara uymayan bir düzensizlik gözlerseniz, laboratuvar sorumlusunu haberdar ediniz.
6-KAYITLAMA VE ARŞİVLEME
Bu talimat ve ilgili form/dokümanlar Laboratuvar defterine kayıt edilir ve laboratuvarda arşivlenir.
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